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Position�Title� City,�State� Length� Stipend�

 
Office Management Intern 

  

 
Gardena, CA 

  

12개월� $18.00/Hour�

��Job�Descriptions�/�Academic�Background�

 
1. 해외 파트너 또는 고객으로부터의 선적서 류 접수 및 관리 
2. 시스템을 통한 데이타 입력/관리 
3. 선적화물 status 확인 및 buyer 측과 일정 팔로업 
4. 각종 바이어, 밴더 커뮤니케이션(이메일, 전화) 
5. Warehouse 매니저 지시 내용 현장 인부들에 전달 및 관리 
 

 
연관전공: 
경영, 경제, 행정, 경영정보시스템, 무역, 물류, 통상 
  

Benefits�Information 

 
- 중식무료 제공 
- 유급병가 제공 유급 공휴일 제공 
 

Company�&�City�Information�

 
LA 근교에 위치한 국제운송, 수입통관, 트럭킹 운송 그리고 창고 보관업을 운영하고 있는 종합 물류 회사입니다. 규모가 크지는 않지만, 
2004 년 설립이후 꾸준히 성장하고 있으며, 안정적으로 유지되고있는 회사입니다. 
 
가디나 (Gardena)는 미국 캘리포니아주 캘리포니아 카운티에 속한 도시로, LA 와는 차로 약 20-25 분 거리에 위치하고 있으며, 오렌지 
카운티, 롱비치항과도 인접해 있습니다. 매년 5 월에는 스트로베리 축제와 퍼레이드가 개최되며, 아서 리 존슨 기념공원, 아론드라 워터파크, 
K1-Speed 고카트 경기장 및 각종 레크리에이션 장소들이 즐비하여, 여가시간을 이용해 적합한 문화생활을 즐길수 있겠습니다. 기본적으로는 
LA 와도 생활권을 공유하고 있습니다 
  

미국�인턴�지원�방법�및�기타�안내�

지원�방법�

1. 이메일�주소�(info@iccekorea.com)�로�지원�의사�전달�또는�카카오톡으로�상담신청�

(카카오톡�:�iccekorea,�또는�홈페이지의�카카오톡�상담�배너�클릭)�

2. 이메일�제목은�'소속대학명(학생의이름):��지원�회사명�

3. ICCE�KOREA�에서�온라인�참가신청서�링크와�영문이력서�등�기본�준비서류�안내를�발송�

4. 서류�준비와�함께�전화�상담�이메일에�있는�카카오톡�링크를�클릭하여�카카오톡�상담�진행�

UCB Logistics, Inc. 

LA 근교 종합물류회사 물류/무역 관리팀 인턴 

 

#309 

 



지원�및�문의��

ICCE�KOREA�

Email�:�info@iccekorea.com��/�카카오톡�:�iccekorea�

홈페이지�:�www.iccekorea.com전화�:�02-335-7755�

비자�수속�비용� $�4,500�
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